PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA
Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

EDITAL N° 033
PROCESSO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE OLHOS D’AGUA/MG, com sede na Praca Dona Quita, n°® 90, Centro,
inscrito no CNPJ sob 0 n°® 01.612.547/0001-00, isento de inscricdo estadual, torna publico a
abertura do PROCESSO LICITATORIO N2 080/2023, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N2 021/2023, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, regido pela Lei Federal
n®. 10.520/02, Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracBes posteriores, Decreto Municipal n°
1923/2013, Lei Complementar n°® 123/2006, e suas alteracdes, Lei n° 8.078/90 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e demais condic¢des fixadas neste instrumento convocatorio.

OBSERVACOES:

1-PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO, EXCLUSIVAMENTE,
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS DO RAMO
PERTINENTE AO OBJETO LICITADO, QUE ATENDAM AS CONDICOES DE
HABILITACAO ESTABELECIDAS NO TiTULO VI DESTE INSTRUMENTO
CONVOCATORIO, COMO DETERMINA O INCISO |, DO ARTIGO 48, DA LEI
COMPLEMENTAR 123/2006 ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR 147/2014.

A sessao de processamento do Pregdo sera realizada, na sala de Licitagdes desta
Prefeitura e conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES DOCUMENTACAO E
PROPOSTA

Dia 11/08/2023, a partir das 08h (oito horas).

Local: Praga Dona Quita, 90 — Centro — Olhos D’agua/MG

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL
Dia 11/08/2023 08h30min (oito horas e trinta minutos).

Local: Praca Dona Quita, 90 — Centro — Olhos D’agua/MG

|- OBJETO

1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de producgao
audiovisual, criacdo, roteirizacao, producdo, pos- producdo, cortes, montagens e edicao
final de videos institucionais, com trilha sonora personalizada, ator e video repoérter /
producdo e diagramacdo de revistas institucional para prestacdo de contas da
administracao publica.

I — AREA SOLICITANTE
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1 — Secretaria Municipal de Administracao e Governo, dentre outras.

lIl - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

1 — Copia deste instrumento convocatério estara disponivel, e podera ser obtida pelos
interessados no Departamento de Licitagcdes das 08:00 horas as 11:00 horas, e de 13:00
as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira, na Praca Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos
D’agua/M, ou no e-mail licitacaoolhosdagua@hotmail.com, e permanecera afixada nos
guadros de avisos localizados no hall da sede da Prefeitura.

2 — Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de fax, e-mail ou
diretamente na Prefeitura Municipal de Olhos D’agua/MG.

3 — IMPUGNACOES AOS TERMOS DO EDITAL PODERAO SER INTERPOSTAS POR
QUALQUER PESSOA, PROTOCOLIZADAS NO SETOR DE PROTOCOLO DA
PREFEITURA, NA PRACA DONA QUITA, N° 90, CENTRO, OLHOS D'AGUA/MG, A
PARTIR DA PUBLICACAO DO AVISO DO EDITAL ATE 2 (DOIS) DIAS UTEIS ANTES DA
DATA FIXADA PARA ABERTURA DAS PROPOSTAS, DIRIGIDAS AO PREGOEIRO, QUE
DEVERA DECIDIR SOBRE A PETICAO NO PRAZO DE ATE 03(TRES) DIAS UTEIS(ART.
41, Lei 8.666/93).

3.1 — O Municipio ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas por outras
formas, e caso nao tenha sido acusado recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam
intempestivas.

3.2 — Nao serdo aceitos quaisquer questionamentos quanto ao edital e seus anexos, apos
0 prazo acima indicado.

4 — A decisao do Pregoeiro sera enviada ao impugnante via fax ou e-mail, e sera afixada
nos quadros de avisos localizados no hall da sede da Prefeitura.

5 — Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizagcdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulagéo das propostas.

IV — CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 — Poderéo participar desta licitacdo pessoas fisicas e juridicas, do ramo pertinente ao
objeto licitado, que atendam as condi¢des de habilitacdo estabelecidas no Titulo VIII, deste
instrumento convocatorio.

2 — Participardo da Sesséo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

3 — N&o podera participar da presente licitacdo, a empresa:

3.1 — Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracao,
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3.2 — Declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragéo;

3.3 — Em consoércio®;

3.4 — Com faléncia decretada?;

4 — As vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo

descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5 — Alegagbes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado n&o
serdo consideradas para reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucéao.

V — CREDENCIAMENTO (FORA DO ENVELOPE)

1 — No dia horario e local designado para recebimento dos envelopes, a Licitante devera
apresentar um representante para credenciamento, sendo recomendavel sua presenca
com 10 (dez) minutos de antecedéncia em relacdo ao horario previsto para a sua abertura
da seguinte forma:

1.1 — Se por seu titular, diretor, s6cio ou gerente, munido de copia do Estatuto Social ou
Contrato Social devidamente registrado e sua Ultima alteracdo (se for o caso) e que lhe
confira poderes expressos para exercer direito e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura, devendo identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente;

1.2 — Se por outra pessoa, devidamente munida por instrumento de procuracao particular
ou publico, devidamente acompanhada da fotocopia do Contrato Social autenticado da
empresa e sua Ultima alteracéo (se for o caso), com poderes para formular ofertas e lances
de precos e praticar todos o0os demais atos pertinentes ao certame em nome da
representada, devendo identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

2 — Todas as licitantes deverdao apresentar, OBRIGATORIAMENTE, juntamente ao
instrumento de procuracao publico ou particular, na entrega dos envelopes, a Declaracdo —
ANEXO Ill. A auséncia da declaracdo ou recusa em assina-la, constitui motivo para a
exclusao da Licitante do certame.

3 — Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 2 deste, terdo poderes
para formular verbalmente, na sesséo, novas propostas e lances de precos, manifestarem
apos a declaracdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencédo de recorrer contra
decisbes do Pregoeiro, assinar a ata onde estara registrado o valor final decorrente dos
lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da Proponente. A

! Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso
concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas e pessoas fisicas com potencial técnico,
profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é
conveniente a vedacao da participagdo de empresas em “consorcio” ou de grupo de empresas neste certame.

% poder&o participar desta licitacdo empresas em recuperacdo judicial desde que amparadas em certidao
emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e
financeiramente a participar de procedimentos licitatorios nos termos da Lei 8.666/93.
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Licitante que se retirar antes do término da sessao considerar-se-a que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do Pregoeiro.

4 — Em se tratando de MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, se for o
caso, nos termos da lei complementar n° 123, de 14.12.2006, e para que essa possa gozar
dos beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, € necessario apresentar junto com
os documentos de credenciamento:

4.1 — Declaracéo, de que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte,
conforme modelo constante do Anexo V,

4.2 — Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2007, § 8°) lembrando
gue sera vistoriado o prazo de validade e o selo de autenticidade, ou Certidao emitida pela
internet (www.receita.fazenda.gov.br) de Optante pelo Simples, lembrando que seus dados
serdo conferidos pela Equipe de Apoio perante o site correspondente.

4.3 — Nao fardo jus aos beneficios da Lei 123/2006 e suas alteracbes, as empresas que
incorrerem nos impedimentos indicados no 84° do artigo 3° da LC 123/2006 e suas
alteracoes.

5 — Para exercer o direito de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, €
obrigatéria a licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a
licitacao.

6 — DECLARAQAO DANDO CIE~NCIA DE QUE A LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO, de acordo com o inciso VII, Artigo 4° da Lei n°.
10.520/2002;

7 — Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo
gue cada um podera representar apenas uma credenciada.

8 — A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata
exclusao do licitante por ele representado, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro.

9 — A ndo apresentacao ou ainda a incorrecao insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participacdo do licitante no presente certame.

10 — E vedado a qualquer participante representar mais de uma empresa proponente.

11 — Quando, por lapso, a documentacao de credenciamento estiver dentro de quaisquer
dos envelopes (1 ou 2), esse sera entregue ao licitante que estara autorizado a retirar essa
documentacgédo, devendo lacra-lo em seguida, na presenca de todos, uma vez que citado
documento encontra-se no recinto, com vistas a ampliagdo da disputa.

VI — DOS ENVELOPES PARA PARTICIPACAO

1 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassaveis respectivamente, contendo
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em sua parte externa, além do nome do proponente e todos os dados que identifiguem o
licitante, os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE OLHOS D’AGUA/MG
ENVELOPE 01 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PROCESSO LICITATORIO N° 080/2023 — PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023
RAZAO SOCIAL E CNPJ/CPF

AO PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE OLHOS D’AGUA/MG
ENVELOPE 02 - “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
PROCESSO LICITATORIO N° 080/2023 — PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023
RAZAO SOCIAL E CNPJ/CPF

2 — A auséncia de dizeres na parte externa do envelope ndo constituirdA motivo para
desclassificacdo da licitante que poderé regulariza-lo no ato da entrega.

3 — Caso eventualmente ocorra abertura do envelope 2 (Documentos de Habilitagdo antes
do envelope 1 (proposta de precos), por falta de informacdo na parte externa dos
envelopes, serd novamente lacrado sem analise de seu conteudo e rubricado o lacre por
todos os presentes.

VIl — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA COMERCIAL”

1 — A proposta comercial poderd ser apresentada conforme modelo do Anexo Il ou em
modelo proprio, desde que contenham todas as informacdes ali previstas, em uma via, em
lingua portuguesa, com identificacdo da razdo social da proponente, CNPJ, endereco
completo, telefone, fax e endereco eletronico e assinada pelo seu representante legal ou
procurador, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas, devendo ainda
obrigatoriamente, sob pena de desclassificacao:

1.1 — Numero do item, especificagcdo completa do item, unidade, quantidade;

1.2 — Valor unitario e total, por item, em algarismo e valor total da proposta em algarismo e
por extenso (havendo incompatibilidade entre ambos, sera considerado este);

1.3 — Indicacdo do prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60
(sessenta) dias, contados a partir da data de entrega dos envelopes;

1.4 — Declarar expressamente que 0s precos cotados incluem todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obriga¢cées decorrentes da licitagéo.

2 — Os precos deverdo ser expressos em numeral e em moeda corrente do pais, indicando
apenas 02 (duas) casas decimais apoés a virgula.

3 — Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra condi¢cao que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.
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4 — Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

5 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais
deste Edital e de seus Anexos, bem como as omissas e as que apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.1 — Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que ndo possam ser atendidas, no ato,
por simples manifestacdo de vontade do representante e aquelas cujo atendimento, nesse
momento, possa representar risco de fraude aos principios da licitacao.

6 — Ocorrendo discrepancia entre precos unitarios e parciais ou entre parciais e subtotais
ou, ainda, entre estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro
proceder as correcdes necessarias.

7 — Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial para esta licitacdo.
E caso a licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara todas as suas
propostas desclassificadas para todos os efeitos.

8 — O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacéo, seja para
mais ou para menos;

9 — Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou
multiplicacéo.

10 — A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as
condi¢cOes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nela contidas.

11 — Nao serdo motivos de desclassificacdo as simples omissdes irrelevantes para o
entendimento da proposta e que ndo causem prejuizo a Administracéo.

12 — Nao serdo aceitas quaisquer imposi¢cdes da Licitante quanto as condicbes de
execucgao do contrato ou de cumprimento da proposta.

13 — APOS A ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA, NAO SERA ACEITA A
DESISTENCIA DE ITENS OU DA PROPOSTA.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

1 — Apods o encerramento da fase de lances verbais com o julgamento das propostas de
preco na forma prescrita neste Edital, proceder-se-4 a abertura do envelope “02”, para
analise dos documentos de habilitacdo da proponente classificada.

2 — Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
abaixo:
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2.1 — HABILITACAO JURIDICA

2.1.1 — Cédula de Identidade dos socios;
2.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

2.1.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

2.1.4 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

2.1.5 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

2.1.6 — Declaracao de que nao possui em seu quadro funcional, menores de dezoito anos,
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de quatorze anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz. (Lei n°. 9.854, de 27/10/1999, DOU de
28/10/1999), conforme Anexo V.

2.2 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.2.1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

2.2.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Divida Ativa da Unido e
tributos administrados pela Receita Federal), Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

2.2.3 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CND
do FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei;

2.2.4 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.” (Lei
12.440/2011).

2.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRA

2.3.1 — Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da comarca
sede da licitante.

2.4 — QUALIFICACAO TECNICA

2.4.1 - Comprovacao da existéncia em quadro permanente da licitante, na data da licitagéo,
de profissional formado na area de Comunicacdo Social com énfase em jornalismo ou
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marketing ou propaganda, detentor de atestado(s) de capacidade técnica, que
comprove(m) ter o(s) profissional(is), executado para 6rgao ou entidade da administracao
publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para
empresa privada, servicos de caracteristicas técnicas similares.

Observacdes

a) O detentor do atestado de capacidade técnica deverd ser diretor, ou sécio, ou
responsavel técnico, ou empregado, ou profissional vinculado ao quadro permanente da
empresa licitante.

b) Exige-se a comprovacao do vinculo, que podera ser comprovado da seguinte forma:

b.1)A comprovacdo do vinculo empregaticio do profissional far-se-a através de juntada de
copias da “ficha ou livro de registro de empregado”, ou carteira de trabalho profissional, que
comprove a condicdo de empregado; ou contrato social que comprove a condi¢do de sicio
do profissional, no caso de profissional contratado, devera ser apresentado, o contrato
formalizado entre a empresa licitante e o profissional, devidamente assinado pelas partes e
testemunhas, com as firmas das assinaturas reconhecidas em cartorio.

b.2) O responsavel técnico devera apresentar ainda, DIPLOMA ou DECLARACAO que
comprove formacdo de nivel superior na area de Comunicagdo Social com énfase em
jornalismo, propaganda e marketing.

2.4.2 - Comprovacado da se tratar de profissional formado na area de Comunicacao Social
com énfase em jornalismo ou marketing ou propaganda, detentor de atestado(s) de
capacidade técnica, que comprove(m) ter executado para 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal,
ou ainda, para empresa privada, servicos de caracteristicas técnicas similares.

2.2 — Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do
licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se
que:

2.2.1 — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz;
2.2.2 — Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

2.2.3 — Seréo dispensados de conter o CNPJ da filial, aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

2.3 — Os documentos apresentados no processo licitatério deverdo ser apresentados em
originais ou copias autenticadas por cartério competente, sendo possivel, ainda, a
autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio”, com excegao dos extraidos
pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao

2.4 — Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor, a data de validade serdo considerados VALIDOS PELO PRAZO DE 60
(SESSENTA) DIAS.

2.5 — Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de
licitantes desqualificadas.

2.6 — Os documentos mencionados acima nao poderao ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo.
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2.7 — O Pregoeiro e a Equipe de Apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na
internet para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a Instrucdo Normativa da SRF n°
200, de 13/09/2002, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos
pela internet, junto aos sites dos 6rgaos emissores, para fins de habilitacao.

2.8 — A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitard o proponente.

IX — DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

1 — Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes,
as _Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de reqularidade fiscal, conforme Titulo
VI, mesmo gue esta apresente alguma restricao.

2 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo Pulblica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito de certiddo negativa.

3 — A néo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81 da
Lei no 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessao publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacao.

4 — Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, entendendo-se por empate aquelas
situacbes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e Empresas de
Pegueno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte.

5 — Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.1 — A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

5.2 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 4, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.
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6 — Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos acima, 0 objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica,
apos verificagdo da documentacéo de habilitacéo.

7 — As licitantes que invocarem a condi¢cdo de Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC 123/2006e suas
alteracdes, deverdo apresentar, no ato do credenciamento para comprovacao de tal
condicdo, a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou Registro Civil das
Pessoas Juridicas.

8 — Ndao fardo jus aos beneficios, as empresas que incorrerem nos impedimentos
indicados no 84°, do artigo 3°, da LC 123/2006e suas alteragdes.

X = DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

1 — No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das licitantes
e demais pessoas presentes a sessao publica do pregdo, o Pregoeiro realizard o
credenciamento das interessadas, as quais deverdo comprovar, por meio de instrumento
proprio, poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais, bem como para a prética dos
demais atos do certame.

2 — Encerrada a fase de credenciamento, o Pregoeiro declarar4 aberta a Sessédo do
Pregéo, oportunidade em que ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta e a Documentacdo de Habilitacao,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

3 — O julgamento das propostas sera realizado considerando o menor preco POR ITEM
apresentado.

4 — Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, a autora da
oferta de valor mais baixo e as das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela poderao fazer novos lances, verbais e sucessivos, na forma dos itens
subsequentes, até a proclamacao da vencedora.

5 — Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem
anterior, poderdo as autoras das melhores propostas, até o0 maximo de 03 (trés), oferecer
novos lances, verbais e sucessivos quaisquer que sejam 0s prec¢os oferecidos em suas
propostas escritas.

6 — No curso da sessao, as autoras das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidadas, individualmente, a apresentarem novos lances, verbais e
sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta classificada
de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor, até a proclamacdo da
vencedora.

7 — E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
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8 — O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro,
implicard na exclusdo da licitante da etapa competitiva e, conseqguentemente, no
impedimento de apresentar novos lances, sendo mantido o Ultimo preco apresentado pela
mesma, que sera considerado para efeito de ordenacéo das propostas.

9 — Caso néao seja ofertado nenhum lance verbal, seré verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo o
Pregoeiro negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.

10 — Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e
que seu preco seja compativel com o valor estimado de contratacdo, esta podera ser
aceita.

11 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pelo Pregoeiro,
as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

12 — Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
ME ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco, estara configurado o empate previsto no Art. 44, § 2° da
Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes.

13 — Ocorrendo o empate, e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, proceder-se-a da seguinte maneira:

13.1 — a ME ou a EPP mais bem classificada serd convocada para no prazo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances e apds solicitado pelo Pregoeiro, apresentar nova
proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob
pena de precluséo do exercicio do direito de preferéncia.

13.2 — apresentado novo lance pela ME ou a EPP mais bem classificada nos termos do
subitem anterior, e atendidas as exigéncias habilitatérias, o objeto do certame sera
adjudicado em seu favor;

13.3 — ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas
estiverem no limite estabelecido no item 13, na ordem de classificacdo, para o exercicio do
direito de preferéncia;

13.4 — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que
primeiro podera apresentar novo lance;

13.5 — na hipotese de néo contratacdo da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

14 — Seré declarado vencedor, o licitante que, ao final da etapa de lances, apés aplicacao
do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n°® 123/2006e suas alteracdes,
ofertar o menor preco.
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15 — Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, ser4 aberto o envelope
“‘documentacao de habilitagdo” do licitante que a tiver formulado, para confirmagao de sua
habilitacao.

16 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

17 — Se a proposta néo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias da habilitacao,
o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a verificacdo das condi¢des de habilitacdo do licitante, na ordem de classificacédo e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

18 — Serao desclassificadas as propostas que:

18.1 — Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados no Edital,
18.2 — Nao atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;

18.3 — Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes;
18.4 — Forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar davidas;

18.4 — Afrontem qualquer dispositivo legal vigente, bem como as que nao atenderem aos
requisitos do item VII;

18.5 — Contiverem opcdes de precos alternativos ou que apresentarem precos
manifestamente inexequiveis.

19 — N&o serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ou obrigacdes
nao previstas no edital.

20 — No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as correcdes
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pre¢os unitarios. As correcoes
efetuadas serdo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

21 — Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacao,
poderdo ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregéo, até a decisédo sobre
a habilitacdo, inclusive mediante:

21.1 — Verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.
22 — A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencao por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente

justificada.

22.1 — A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informacgdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e
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ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, o licitante sera
inabilitado.

23 — Da sesséo publica do pregéo sera lavrada ata circunstanciada, com registro de todos
0s atos do procedimento, ocorréncias relevantes e recursos interpostos, que sera assinada
pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

24 — Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, serd marcada nova data
para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

XI — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1 — No final da sesséo, o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées em igual numero de
dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

2 — A auséncia de manifestacéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacao do objeto do certame pelo Pregoeiro ao licitante vencedor
e 0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

3 — As razdes e contra-raz0es recursais deverdo ser protocoladas na Sec¢éao de Protocolos
da Prefeitura Municipal de Olhos D’agua até as 16 horas do ultimo dia do prazo.

4 — Interposto o recurso, 0 Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

5 — Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis. Sendo decididos e
constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicarad o
objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

6 — O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Xl = PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1 — A prestacdo dos servigos devera ser iniciada no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis
apos o recebimento da ordem de servicos, e vigira pelo periodo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado conforme artigo 57 da Lei 8.666/93.

Xl = DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1 — Os servicos objeto dessa licitagdo deverdo ser iniciados no méaximo 03 (trés) dias uteis,
a contar do recebimento da Ordem de Servico emitida pelo Departamento de Compras.
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1.1 — O Setor de Compras expedira por meio de e-mail e/ou fax a Contratada a Ordem de
Servigo, a Contratada devera confirmar por escrito, o recebimento do mesmo no prazo de
01 dia util, sob pena de decair do direito a contratacdo se ndo o fizer, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital.

2 — O desenvolvimento dos servigcos e projetos, objetos deste Processo, devera ser
executado em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras, devendo haver comunicacao
entre todos os profissionais envolvidos para ndo haver interferéncia entre os diversos
projetos.

3 — O contratado devera comparecer ao Municipio 05 (cinco) vezes por semana,
permanecendo 8 (oito) horas por dia.

4 — O Municipio ndo aceitard ou receberd qualquer servico com atraso, defeitos ou
imperfeicdes, em desacordo com as especificacdes e condicbes constantes no Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
objeto, cabendo a Contratada efetuar as substituicbes necessarias em prazo a ser
determinado, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas e/ou rescisdo contratual.

5 — Todos os projetos complementares apresentados, deverdo estar compatibilizados com
0 projeto arquitetdnico.

IVX — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1 — Os recursos para cobertura deste processo licitatorio correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentéria vigente a época:

3.1.1.4.122.2.2008.33903900 - FICHA 050

XV - FORMA DE PAGAMENTO

1 — O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pelo
Municipio de Olhos D’agua, mensalmente, em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacao
da Nota Fiscal, acompanhada das CNDs do FGTS, CND Federal e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhista.

2 — O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessérias, sendo que o0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio.

3 — Se 0 objeto néo for executado conforme condi¢cdes deste edital, o pagamento ficara
suspenso até seu recebimento.

4 — Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

5 — Os precgos contratados poderéao ser revistos, desde que comprovado o desequilibrio
econdmico financeiro do contrato.
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XVI — DA CONTRATACAO

1 — A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante assinatura de
contrato, que teré vigéncia de 12 (doze) meses.

1.1 — Se, por ocasido da formalizagédo do contrato as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), e Trabalhista, estiverem com os prazos de validade vencidos, o
orgao licitante verificara a situacdo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando
nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencao
por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2 — Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes a
Adjudicatéria serd notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o subitem 1.1, mediante a apresentacdo das
certidOes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacado néo
se realizar.

2 — A adjudicataria devera, no prazo de 05 dias corridos contados da data da convocacao,
comparecer a Prefeitura Municipal de Olhos D’agua/MG, junto ao Setor de Licitagbes para
assinatura do contrato, sob pena de decair o direito a contratacao.

3 — Quando o contrato for enviado via e-mail ou correio, a Contratada devera devolver o
mesmo, devidamente assinado, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apdés o
recebimento do instrumento, sob pena de aplicagdo das penalidades indicadas neste
Edital.

4 — Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar a situacao regular de que trata o subitem 1.1, ou se recusar a cumprir a ordem
de fornecimento, sera convocado outro licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e
assim sucessivamente, sendo a Licitante faltosa penalizada nos termo indicados neste
Edital.

XVIl = SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 — O licitante que deixar de entregar documentacao exigida para o certame, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucéo do objeto do certame, recusar a
assinar o termo de contrato recusar o pedido de compras, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar a execucao do contrato, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal
ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Olhos D’agua, pelo prazo de 5
(cinco) anos, sem prejuizo de multas previstas neste instrumento e demais cominacdes
legais, inclusive inscricdo no Portal da Transparéncia.

2 — A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de falha na entrega e/ou atraso injustificado,
assim considerado pelo Municipio, de inexecucdo parcial ou de inexecucdo total da
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obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado o contraditério e
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

2.1 — Adverténcia;
2.2 — Multa de:

a) 0,5 % (meio por cento) por dia, a partir do primeiro dia atil subsequiiente ao do
vencimento do prazo para cumprimento das obrigacfes, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do fornecimento realizado;

de atraso, evento ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o valor total do
contrato.

b) 5% (cinco por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 60
(sessenta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.

c) 10% (dez por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 30
(trinta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisdo por inadimpléncia,
considerando prazo superior a 30(trinta) dias sem que seja sanada a falha na entrega e/ou
atraso injustificado, que podera ser cumulado com a suspensdo temporaria do direito de
participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 5
(cinco) anos em caso de reincidéncia

3 — O Municipio, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o
valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificacdo
extrajudicial.

4 — O Municipio, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela
CONTRATADA, a obrigacao a que esta tiver dado causa,

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

5 — Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposicdo de uma eventual
penalidade, a CONTRATADA sera notificada a apresentar defesa prévia, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, de forma a garantir o exercicio
dos principios do contraditério e ampla defesa.

6 — As multas aqui previstas ndo eximem a CONTRATADA da reparagao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao Municipio.

XVIII — DISPOSICOES GERAIS

1 — Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
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1.1 — Anexo | — Termo de Referéncia;

1.2 — Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial;

1.3 — Anexo lll — Modelo de Credenciamento;

1.4 — Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica;

1.5 — Anexo V — Declaragdo De Enquadramento Como Microempresa ou Empresa De
Pequeno Porte;

1.6 — Anexo VI — Minuta Contratual;
1.7 - Anexo VII — Declaracao de responsavel técnico;

2 — No interesse do Municipio, e sem que caiba as participantes qualquer reclamacao ou
indenizacao, podera ser:

a) adiada a abertura da licitacao;

b) alteradas as condi¢cdes do Edital, obedecido ao disposto no § 4° do art. 21 da Lei
8.666/93.

3 — Fica a licitante ciente de que a simples apresentacdo da documentacdo e proposta
implicard aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste edital.

4 — As amostras, quando solicitadas, deverdo ser retiradas no prazo de 05(cinco) dias
Uteis, a contar do dia da publicacdo do resultado do julgamento do processo. Apds esse
prazo elas seréo doadas.

5 — Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar
de assinar o contrato ou o termo equivalente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pelo Pregoeiro, sera
penalizado nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02.

5.1 — Ocorrendo a negativa de assinar o contrato como indicado no item 5, o Pregoeiro
examinara as propostas subsequentes e a habilitacdo dos licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, até a apuracdo da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o
preco.

6 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na
imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisédo contratual, sem prejuizo
das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

7 — Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas comerciais, 0 Pregoeiro
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais
especializados.
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8 — Néo sendo feito os pedidos de esclarecimentos, fica estabelecido que a licitante esta de
pleno acordo com os itens contidos neste Ato Convocatorio, e que os elementos fornecidos
sdo suficientemente claros e precisos para permitir a apresentacdo das propostas, nao
cabendo ao licitante o direito de qualquer reclamacéo posterior.

9 — Toda a documentacao apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em
outro sera considerado especificado e valido.

10 — E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase desta licitacao,
solicitar assessoramento juridico, técnico, de 6rgaos ou de profissionais especializados, a
fim de esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

11 — O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissfes e erros formais, observadas na documentacdo e
proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente, sendo possivel a promoc¢éo de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instru¢do do processo, conforme
disposto no § 3°, do art. 43 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.1 — Se houver solicitacdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser
apresentados em original ou em copia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a
autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

11.2 — O ndo cumprimento, no prazo determinado, do que for solicitado na diligéncia
podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a desclassificacdo da proposta.

12 — O n&o cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a
inabilitag&o do licitante.

13 — A participagéo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos
e condicBes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
materia.

14 — A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de
fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéao,
mediante ato escrito e fundamentado.

15 — Para atender a seus interesses, o Municipio podera alterar quantitativos, sem que isto
implique alteracéo dos pregos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no 8
1° do art. 65, da Lei Federal n® 8.666/93.

16 — Havendo interesse publico, o Contrato firmado podera ser rescindido de pleno direito,
independente de notificac&o judicial, ndo importando com isso, no pagamento de qualquer
indenizagdo a contratada.

17 — O Municipio podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer tempo, 0s
prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
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18 — Fica eleito o foro da Comarca de Bocailva, Estado de Minas Gerais, como Unico para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitag&o.

Olhos D’agua/MG, 21 de julho de 2023.

Elieide Lopes de Oliveira
Pregoeira

Bruna Ester Teixeira
Equipe de Apoio

Lydianne Goncalves Vieira
Equipe de Apoio
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

| — Objeto
1 — Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de producao audiovisual,

criacdo, roteirizacdo, producdo e publicacdo de matérias institucionais, no valor total
estimado de R$73.200,00(setenta e trés mil e duzentos reais), CONFORME ABAIXO:

Lote | Item Prcc:)?j%to Produto Unidade|Quantidade &Z:joilcﬁ)
PRODUCAO AUDIVISUAL,
CRIACAO, ROTEIRIZACAO,
PRODUCAO ,PUBLICACAO,
CORTES, MONTAGENS E EDICAO
FINAL DE VIDEOS

INSTITUCIONAIS, COM TRILHA
SONORA PERSONALIZADA, ATOR
E VIDEO REPORTER / PRODUCAO
E DIAGRAMACAO DE REVISTAS
INSTITUCIONAL PARA
PRESTACAO DE CONTAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

1 1 21367 Servico (12,00 6.100,00

Il = JUSTIFICATIVA:
A necessidade de contratacdo de servicos de gestdo de midias sociais faz-se presente, para que a
Administracdo monitore e interaja com 0s municipes através de

Assim, os servigos possibilitardo ainda, um “canal de retorno” para cada formato, nos quais 0s
interessados possam participar de uma midia social comentando ou até mesmo editando as historias.

A necessidade de servicos de manutencédo da identidade visual é essencial para formacdo da marca,
sendo esta a primeira comunicacao entre o publico alvo da Administracéo.

Segundo Augusto Simao (desenvolvedor web e cofundador da Feijao com Arroz), “se a imagem for
bem construida, além da atencdo, naturalmente ficam implicitos conceitos de qualidade, confianca,

2

idoneidade....”.

Assim, a identidade visual trata-se do conjunto de elementos visuais que, de forma sistémica,
representam nomes, ideias, logomarcas, produtos, ou um servigo, passando uma imagem de eficacia
e organizagao, agregando um “ar de profissional” para a Administragao.
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2. DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAQOES:

2.1. Gravacao, producédo e pos-producao de videos de conteudo institucional e publicitario
sendo até 3 videos (por semana) de até 2 minutos divididos por temas indicados pela
prefeitura.

2.2 Gravagdo, producdo e pos-producdo de video de conteudo institucional e publicitario
sendo 2 videos (por més) de até 5 minutos com resumo e prestacdo de contas da
Prefeitura.

2.3 Producéo de revista institucional com conteudo fornecido pela administracdo municipal
e novos contelidos coletado pela prestadora. Sendo revista de até 24 paginas editada,
diagramada e pronta para impressao.

3 Da prestacao dos servicos

3.1 O video devera conter imagens aéreas e terrestres, narracéo, apresentadores, obras e
acoes, infraestrutura e desenvolvimento econémico do municipio bem como depoimentos.
3.2 O video deveré conter trilha sonora personalizada e exclusiva (jingle) produzida em
estudio profissional.

3.3 As filmagens deverdo ser realizadas por pessoal especializado tendo formacgéo
técnica para tal ou que possua em seu quadro de colaboradores, profissional técnico
habilitado e com equipamento profissional com no minimo as seguintes especificagdes
técnicas:

3.3.1 Filmagem Aérea: Drone com filmagem 4K e fotografia de 20MP (mega pixel), com
todas as licencas de operacgao pela ANAC;

3.3.2 Filmagem Terrestre: Camera com resolugéo 4K e fotografia de 24 MP (mega pixel),
com tripé e monopé profissional, microfone de lapela;

3.3.3 Os videos de resumo por area de atuacdo da administracao publica deverao ter a
duracéo aproximada de 02 (dois) minutos.

3.3.4 Os videos institucionais com trilha sonora gravada em estudio profissional deverao
ter a duracdo aproximada de 05 (cinco) minutos sendo a quantidade de dois por més.

3.4 A contratada devera basear-se em resumo desenvolvido pelo Municipio para elaborar
o video e poderé utilizar o banco de imagens e videos da Prefeitura Municipal (Assessoria
de Comunicagéo), para complementar o video.

3.5 A contratada devera elaborar o video e apresenta-lo a Administragdo Municipal no
prazo de 10 dias, contados da assinatura do contrato, a qual avaliara o trabalho, podendo
solicitar as alteracdes que julgar necessarias, as quais deverao ser feitas as expensas da
contratada, sem custo adicional;

3.6 ApoOs aprovacao, a contratada devera ceder todos os direitos autorais ao Municipio de
Olhos D’agua, para utilizagao institucional, o qual podera dispor livremente, fazendo uso
irrestrito, como melhor convier, sem qualquer direito a indenizac&o adicional;

3.7 Entrega do Video editado com até 05 (cinco) minutos de gravacdo com diversas
cenas que foram captadas para a acdo pré-determinada. Resolu¢cdo minima FULL HD,
entregues em DVD ou Pen Drive e digital via e-mail ou arquivo em nuvem.

4 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
1 — O CONTRATADO obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
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gualificagOes exigidas neste Contrato, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencgéo do contrato;

estado de conservagao;

2-Prestar servicos de manutencédo de identidade visual da administracdo e suas secretarias
em geral;

3-Desenvolver layouts, desenvolvimento de artes graficas e afins;

4-Manter e monitorar as diversas plataformas tecnolégicas e midias digitais como
facebook, you tube, watsapp nas quais a administracdo publica municipal estiver
cadastrada;

5-Personalizar os e-mails institucionais;

6-Criar novos layouts e aplicagcdes da nova marca da administracdo em materiais de
escritorio e papelaria, com variacdes para as Secretarias Municipais;

7-Desenvolver placas de identificacdo de prédios publicos;

8-Apresentar logotipos na versao colorido e positivo e negativo, com grid de construcao,
paleta de cores, margens de seguranca e possibilidade de redugao(tamanho);

9-Apresentar logotipos nas versdes vertical, horizontal, margem superior, margem
esquerda e margem direita;

10-Apresentar logotipos com pelo menos duas varia¢des para cada um;

11-Possibilitar a utilizacdo dos logotipos em matérias de revistas, jornais, folhetos, papeis
timbrados, envelopes, pastas, plotagem de veiculos, assinatura de e-mail, pagina do
facebook, plano de fundo do watsapp, uniformes, bonés, fachadas, crachas, fundos de
palco, placas de obras, placas de inauguracéao;

12-Os servigos deverao ser prestados uma vez por semana na sede do municipio;
13-Disponibilizar o pessoal necessério para a execucdo do objeto contratual;

14-Permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horéario, devendo
prestar todos os esclarecimentos solicitados;

15-Participar a Fiscalizacdo do Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢do que
possa atrasar ou impedir a conclusdo dos servi¢os, no todo ou em parte, de acordo com o
prazo estipulado por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situagéo,
respondendo perante a Prefeitura, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estenderd a danos
causados a terceiros, devendo o CONTRATADO adotar medidas preventivas contra esses
danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposic¢des legais vigentes;

16-Respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacao e posturas do Contratante
sobre execucao de servigcos em locais publicos;

17-Responder por danos causados diretamente a Unido, Estado, Municipio ou terceiros,
decorrentes da prestacao de servigos, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o
acompanhamento pela Administracéo;

18-responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato;

19-Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos
profissionais durante as visitas semanais ao municipio;

20-Emitir pareceres técnicos sempre que lhe for solicitado, podendo 0os mesmos serem
remetidos por e-mail, msn, fax, ou qualquer outro meio eletrénico, além de emissao na
prépria sede do Contratante;
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21-Caso durante as visitas semanais ndo seja possivel atender a todas as necessidades da
Administracdo, deveréo ser realizadas novas visitas, dentro da mesma semana, sem onus
para o Contratante, até a satisfacdo das necessidades da Administragéo.

22-Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos
profissionais durante as visitas técnicas semanais na sede do Contratante;
23-Responsabilizar-se pela conformidade, adequacéo e qualidade dos servigcos prestados;
24-Efetuar as solicitacbes de documentos, por escrito e mediante protocolo, quando se
fizer necessario;

25-Efetuar publicacdes apenas ap0s autorizacdo do Sr. Prefeito e do Secretario Municipal
de Administracao;

26 — Os trabalhos serédo desenvolvidos e voltados de forma a que contemplem a prestacao
dos seguintes servi¢cos, com base na seguinte orientacdo minima e maxima:

a) Quatro (4) pautas mensais: producdo de release, foto digital, encaminhamento a
imprensa e acompanhamento de veiculagao.

b) Uma (1) nota para colunas: producdo, encaminhamento e acompanhamento de
veiculagao.

¢) Producao de um informativo mensal: producdo, encaminhamento e acompanhamento de
distribuicéo.

27 — As matérias devem ser desenvolvidas sobre as acdes realizadas pelo Municipio.

28 — As matérias desenvolvidas devem ser enviadas por e-mail para a Secretaria de
Administracdo e Governo para aprovacao, a qual ocorrerd em até 02 (dois) dias Uteis.

29 — Compreende-se release - textos de 1 (uma) a 2 (duas) laudas, com até duas fontes de
entrevista, conforme tabela do Sindicato dos Jornalistas Profissionais de Minas Gerais.

30 — Compreende-se encaminhamento a imprensa o envio da sugestdo por e-mail, fax e
contato com pauteiros e editores como forma de dar noticia do assunto e proporcionar
sugestéo de entrevistados.

31 — O acompanhamento da veiculacdo deve se dar por meio de clipping impresso e
eletrénico (arquivo PDF), e apresentado juntamente com o relatério mensal de atividades
desenvolvidas.

32 — O clipping a ser entregue deve permitir inclusdo no site do Municipio, sendo
necessaria sua apresentacdo em formato digital (PDF). As matérias publicadas em radio e
televisdo devem ser informadas no relatério a ser entregue a Secretaria de Administracéo e
Governo. O clipping devera ser entregue até o quinto dia Gtil de cada més, em formato
impresso e digital.

33— A produtividade da contratada sera acompanhada pela Prefeitura por meio de sua
Secretaria de Administracdo e Governo, de forma a atender as diretrizes estratégicas.
Periodicamente sera feita avaliacdo dos servicos prestados mediante o controle da
guantidade de matérias efetivamente publicadas pelo total de produzidas pela contratada,
levando em consideracdo as metas do setor, qualidade na execug¢ao dos servi¢os, tempo
de execucao e qualidade do resultado final.

34 — Para os servicos a contratada devera realizar reunides periddicas (quinzenalmente)
com a Secretaria de Administracdo e Governo, de forma a pautar assuntos relativos ao
Municipio para a imprensa. O objetivo das reunides € prospectar, avaliar e planejar o
trabalho da assessoria ao longo do més.

35— O Contratado devera ainda, realizar servigos jornalisticos que contemplem a producéo
de reportagens e edicao para veiculos institucionais, dentre os quais informativos, cartilhas,
folders, site e boletins eletronicos.

36 Atividades extraordinarias que poderao ser solicitadas:
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36.1 — Trabalho de pesquisa para palestras.

36.2 — Acompanhamento para assessoramento em reunides, eventos e palestras, quando
podera contemplar participacdo em reunifes, eventos e palestras em todo o Estado de
Minas Gerais e em outros estados.

36.3 — O Contratado devera apresentar pessoal capacitado e disponivel para viagens,
sendo certo que, quanto ocorrer necessidade de viagens, tal necessidade sera informada
pelo Municipio a licitante contratada com no minimo 2 dias Uteis de antecedéncia. As
reunides, eventos e palestras poderdo ter em tempo de duracdo de 2 a 8 horas diaria,
durante até 2 dias consecutivos, ndo excedendo 40 (quarenta) horas/més.

36.3.1 - As despesas dos deslocamentos eventuais ndo serdo custeadas pelo Municipio.
36.4 — As publicagdes deverdo ser realizadas nos veiculos indicados e contratados
diretamente pela Administracdo Publica Municipal, ndo sendo permitido a Contratada a
veiculagdo em veiculos ndo autorizados.

37 — Realizar Reunifes de briefing - Sera realizada quinzenalmente ou a critério do
contratante, reunido com os representantes da Secretaria de Administracdo e Governo,
para levantamento de todas as informacdes referentes ao Municipio, sejam elas
institucional, mercadolégica, técnico ou organizacional, para geragéo das noticias.

38 — Elaborar plano de relacionamento com a midia (veiculos de comunicacdo, assim
considerados os jornais, revistas, emissoras de televisdo e radio, sites, blogs e midias
sociais).

39 — Propor acdes informativas a classe e populacdo em geral de assuntos de interesse e
gue fortalecam o pleno exercicio dos objetivos do Municipio.

40 — Incluir a previsibilidade de gestdo das midias sociais do Municipio, através da geracéo
e administracdo de contetdo, mediante levantamento de necessidades de veiculagéo
realizado pelos responsaveis pelo Municipio. O Conteudo veiculado devera ter aprovacao
prévia da Secretaria de Administracdo e Governo.

41— Manter contato continuo com meios de comunicacédo da cidade, enviando pautas de
interesse institucional ou de outro enfoque determinado pelo Municipio.

42— Andlise — Sera necessaria a analise das informacdes obtidas junto ao Municipio, antes
de serem encaminhadas aos meios de comunicacao.

43 — Definicdo — Antes de iniciar qualquer acdo de assessoria de imprensa, sera preciso
definir os objetivos do trabalho. O participante vencedor em sintonia com a Secretaria de
Administracdo e Governo, tratard de cada iniciativa de comunicacdo com coeréncia e
responsabilidade.

44- Planejamento — Trata-se de um planejamento prévio com cronograma para cada
divulgacéo, levando em conta as oportunidades de pauta e o interesse do Municipio.

45— Aprovacdo — E de praxe que todos os releases, artigos e clipping redigidos pela
assessoria sejam, antes de serem encaminhados a imprensa, aprovados pela Secretaria
de Administracéo e Governo.

46- Mailing list — A Empresa vencedora tera a responsabilidade de elaborar um “mailing list"
de jornalistas e suas respectivas editorias para cada assunto e forma de abordagem -
radios, TVS, jornais e revistas.

47 — Entrevista — O participante vencedor ficard responsavel pelo agendamento, em
conjunto com a Secretaria de Administragcdo e Governo, de entrevistas com a imprensa,
bem como do local de onde sera realizado a entrevista, onde na ocasido sera feita a
divulgacdo das acBes do Municipio. Colaboracdo na escolha de representantes para
contatos e entrevistas, conforme o perfil da acdo, o tema em pauta e seu enfoque
estratégico.
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48— Elaboragao, publicagédo e apoio ao gerenciamento do conteudo do “site” respectivo em
conjunto com o funcionario designado para tal atividade.

49— Levantamento — O participante vencedor deveré estar sempre a disposicao para fazer
o levantamento das informacdes necessarias e/ou solicitadas pela Administracdo, dentro
das expectativas do presente contrato.

50— Clipping - E um servico impresso e eletrdnico que oferece um registro dos materiais
veiculados, permitindo estruturar, ao longo do tempo, uma visdo ampla e consistente do
trabalho pretendido e dos diversos aspectos ligados as atividades do Municipio.

51- Acompanhamento, registro e producdo de relatorios sobre os resultados obtidos;

52— Reunibes — O participante vencedor devera agendar periodicamente com a Secretaria
de Administracdo e Governo para avaliacdo e planejamento de novas estratégias de
trabalho.

53— Publico Interno - O trabalho de assessoria de imprensa oferecido pelo participante
vencedor ao Municipio, devera envolver uma série de outras acbes, como a criacdo de
promocgdes visando manter a imagem dos profissionais e seus interesses fortes perante a
sociedade.

54— Elaboracao de pauta, redacao de texto e acompanhamento do processo de confeccao
de todos os informativos do Municipio, de acordo com as especificacBes de cada projeto,
garantindo o andamento de prazos e qualidade do servico.

55— Acompanhamento, elaboracdo de releases e demais providéncias cabiveis a
Assessoria de Imprensa em eventos cuja participacao seja solicitada pela gestao, na forma
do presente contrato.

56— O contratado devera cumprir os horéarios previamente agendados com o contratante,
através da presenca de profissional devidamente habilitado, nas reuniées marcadas. O nao
cumprimento do horario estipulado, por necessidade superior, devera ser comunicado e na
garantia do correto andamento das a¢c6es da Administracéo.

57— A participacéo obrigatéria em eventos da Entidade serd comunicada com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas, na forma do presente contrato.

58— Gerenciamento de crises, assim considerado o planejamento e coordenacdo das
acfes a serem tomadas nos casos que exigem pronta resposta a midia (veiculos de
comunicagédo, assim considerados os jornais, revistas, emissoras de televiséo e radio, sites
e blogs), com prévia autorizacéo da gestédo da Entidade.

59— Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas publicitarias em
assuntos de interesse do Municipio.

60 — Continuo acompanhamento de acdes de Assessoria de Imprensa, realizando
benchmark, nos casos de necessidade e devidamente autorizados, além da formacao de
clipping especifico, quando necessario.

61— Os servicos ora licitados poderéo ser executados na propria sede do licitante vencedor,
estabelecendo que o mesmo devera comparecer ao Municipio 2 (duas) vezes por semana,
8 (oito) horas por dia. O contato com o Municipio podera ser por telefone ou e-mail, e,
também, na sede do Municipio, dependendo da demanda.

62— O Municipio podera, a seu critério, e conforme sua conveniéncia, solicitar ao licitante
vencedor que preste o0s servicos licitados aos sabados, domingos e feriados.

64-Em hipdtese alguma o contratado podera criar ou veicular matérias, propagandas
ou qualquer material que caracterize promocéao pessoal do chefe do executivo ou de
qualquer servidor.

4.1 - PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO
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4.1.1 — A Contratada devera ser responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte
das informagdes existentes ou geradas durante a execugéo dos servi¢os, em conformidade
com a legislacao vigente.

4.1.2 — Deverd guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizacao.

4.1.3 — Devera reconhecer, ainda, que como prestadora de servico por forca de um
contrato, sem vinculacdo direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer
trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva propriedade do Municipio de Olhos
D’Agua/MG.

5 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

1 - Enviar ao CONTRATADO, ordem de servicos e demais informacdes necessarias a
execucao do objeto licitado;

2 — Efetuar o pagamento, nos termos deste Contrato;

3-Apresentar a Contratada todos os documentos por esta solicitados para fins de execucéo
dos servicos, a tempo e modo para que seja possivel a plena execucao dos trabalhos;
4-Permitir acesso aos profissionais destacados pela Contratada a locais e documentos
necessarios a realizacdo dos trabalhos;

6. DO CONTRATO
O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12(doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do inciso Il, do artigo 57, da Lei 8.666/93.

7- DO PAGAMENTO
7.1-O pagamento sera efetuado mensalmente em parcelas de valores iguais, sendo a
primeira em até 30(trinta) dias apds o inicio da prestacédo dos servicos.

8 — ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

8.1 — A CONTRATADA tera obrigacdo de cumprir todas as exigéncias determinadas pelo
Contratante no que se refere ao objeto, e entregar laudo no final da execugéo dos servigos.
8.2 — A empresa devera fornecer pessoal técnico capacitado para a execugdo dos servigos.
8.3 - Em caso de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a Administracéo, por meio de
seu representante, reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade
competente para que sejam tomadas as providéncias legais pertinentes.

9 - CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

9.1 — Ao apresentar sua proposta a empresa interessada em participar da licitagdo, devera
ter ciéncia de que os servicos deverdo estar de acordo com as exigéncias indicadas pela
Administragdo, sendo que, somente aquele servico solicitado serd aceito para efeito de
cumprimento do contrato;

9.2 — Caso a empresa vencedora do item, ndo tenha condi¢gbes de prestar 0S servicos com
as especificacOes indicadas em sua proposta, devera informar a Administracdo, no prazo
maximo de 24:00(vinte e quatro horas).

9.3 — Em sua proposta, a Contratada devera contemplar todos os custos relativos a
despesas de entrega dos servigcos, tais como transporte, alimentacdo e estadia dos
técnicos.
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9.4-Em hipo6tese alguma serdo aceitas veiculagcfes de matérias, propagandas ou
gualquer material que caracterize promoc¢éo pessoal do chefe do executivo ou de
gualquer servidor.

10- DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAQAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO
10.1 - A fiscalizacdo, autorizacdo, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serdo
realizados pela Administracdo, através do seu Secretario Municipal de Administragéo,
observados os art. 73 a 76 da Lei Federal 8.666/93.

10.2 - O recebimento dos servicos seré feito pela Administracdo, através do seu Secretario
Municipal de Administracao.

10.3- A Administracdo, através de quem designar, tera amplos poderes para acompanhar,
inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as obrigacbes contratuais assumidas pela
CONTRATADA.

11 - DO PRAZO DE EXECUQAO

11.1 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12(doze) meses apds o recebimento da
ordem de servigos, podendo ser prorrogado nos termos do inciso Il, do artigo 57, da Lei
8.666/93.

11.2- O contrato firmado com a Administracdo ndo poderd ser objeto de cessdo ou
transferéncia sem autorizacdo expressa do Contratante, sob pena de aplicacdo de
sancgdes, inclusive rescisao.

12— DAS SANCOES

12.1 — O licitante que deixar de entregar documentacao exigida para o certame, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucéo do objeto do certame, recusar a
assinar o termo de contrato recusar o pedido de compras, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar a execucao do contrato, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal
ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Olhos D’agua, pelo prazo de 5
(cinco) anos, sem prejuizo de multas previstas neste instrumento e demais cominacdes
legais, inclusive inscricdo no Portal da Transparéncia.

12.2 — A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de falha na entrega e/ou atraso
injustificado, assim considerado pelo Municipio, de inexecucdo parcial ou de inexecucdo
total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado o
contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

12.2.1 — Adverténcia;
12.2.2 — Multa de:

a) 0,5 % (meio por cento) por dia, a partir do primeiro dia atil subseqiiente ao do
vencimento do prazo para cumprimento das obrigacfes, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do fornecimento realizado;

de atraso, evento ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o valor total do
contrato.

b) 5% (cinco por cento) na hipdtese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 60
(sessenta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.
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c) 10% (dez por cento) na hip6tese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 30
(trinta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisao por inadimpléncia,
considerando prazo superior a 30(trinta) dias sem que seja sanada a falha na entrega e/ou
atraso injustificado, que podera ser cumulado com a suspensédo temporaria do direito de
participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 5
(cinco) anos em caso de reincidéncia

12.3 — O Municipio, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter
o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificacdo
extrajudicial.

12.4 — O Municipio, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela
CONTRATADA, a obrigacao a que esta tiver dado causa,;

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

12.5 — Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposicdo de uma eventual
penalidade, a CONTRATADA sera notificada a apresentar defesa prévia, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, de forma a garantir o exercicio
dos principios do contraditério e ampla defesa.

12.6 — As multas aqui previstas ndo eximem a CONTRATADA da reparacdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao Municipio.

13-DA RESCISAO

13.1 — A contratacdo podera ser rescindida:

13.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Tribunal, nos casos enumerados nos incisos | a XIl,
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

13.1.2— Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

13.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos
artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93.

13.4 — Os casos de rescisédo contratual deverao ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

13.5— Ocorrendo a rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizacgao,
reparacado ou restituicdo por parte da contratada, o Tribunal respondera pelos precos
constantes da Proposta Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues
pela contratada até a data da resciséo.

14 — DO CRITERIO DE REAJUSTE

14.1 — Os valores consignados no contratado seréo reajustados apos 12(doze) meses de
vigéncia a contar da data de assinatura, utilizando-se o indice do IGP-M/FGV ou IPCA ou
INPC conforme legislacdo aplicavel, sendo que sera aplicado sempre o percentual mais
vantajoso para a Administracao.

14.2 - Os valores consignados no Contrato poderao ser alterados nos termos da alinea “d”,
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inciso Il, do artigo 65 da Lei 8.666/93, desde que comprovado o desequilibrio econémico-
financeiro, devendo o contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de
60(sessenta) dias ap0s sua apresentagao;

14.3 — O reequilibrio econémico-financeiro devera ser solicitado antes da remessa da
ordem de fornecimento.

14.4 - Para a solicitacdo e comprovacdo do reequilibrio econémico-financeiro a
Adjudicataria ou Contratada devera:

a) indicar o item para o qual pretende a aplicacdo do reequilibrio econémico-financeiro,
da forma que se encontra no Contrato, com descricdo completa e nimero do item;

b) apresentar nota(s) fiscal(is) emitida(s) em data proxima a apresentacdo da proposta
e outra de emisséo atual(data de solicitacdo do reequilibrio econdmico-financeiro);

C) Indicar o valor que pretende receber a titulo de reequilibrio econdmico-financeiro;

d) Sem a apresentacdo das informacdes indicadas nas alineas “a”, “b” e “c”, a
solicitacdo de reequilibrio econémico-financeiro ndo poderd ser analisada por falta de
elementos essenciais.

e) O reequilibrio econdmico-financeiro serd concedido mediante aplicacdo do
percentual de lucro auferido na data de apresentacdo da proposta acrescido do valor atual
de compra do produto ou pela variagdo entre a nota fiscal de compra anterior e a nota
fiscal atual que comprovem a compra do produto pela Contratada ou pelo preco médio
apurado mediante coleta de orgamentos, como determina o inciso XXI, do artigo 37 da
Constituicao Federal.

f) Sempre sera aplicado o percentual mais favoravel para a Administracao.

15— DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

15.1-A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acréscimos e supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

16 - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

16.1-Para cobertura desta despesa serdo utilizados recursos Préprios/Convénios, das
seguintes dotacOes orcamentarias:

3.1.1.4.122.2.2008.33903900- FICHA 050

17 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1 — HABILITACAO JURIDICA

17.1.1 — Cédula de Identidade dos socios;

17..1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual;



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA
Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

17.1.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

17.1.4 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

17.1.5 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

17.1.6 — Declaragao de que n&o possui em seu quadro funcional, menores de dezoito anos,
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de quatorze anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz. (Lei n°. 9.854, de 27/10/1999, DOU de
28/10/1999), conforme Anexo IV.

17.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

17.2.1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

16.2.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Divida Ativa da Unido e
tributos administrados pela Receita Federal), Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

17.2.3 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CND
do FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei;

17.2.4 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.” (Lei
12.440/2011).

17.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRA

16.3.1 — Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da
comarca sede da licitante.

17.4 — QUALIFICACAO TECNICA

17.4.1 - Comprovacdo da existéncia em quadro permanente da licitante, na data da
licitagdo, de profissional formado na area de Comunicagcdo Social com énfase em
jornalismo ou marketing ou propaganda, detentor de atestado(s) de capacidade técnica,
gque comprove(m) ter o(s) profissional(is), executado para o6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal,
ou ainda, para empresa privada, servicos de caracteristicas técnicas similares.

Observacgdes
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a) O detentor do atestado de capacidade técnica deverd ser diretor, ou sécio, ou
responsavel técnico, ou empregado, ou profissional vinculado ao quadro permanente da
empresa licitante.

b) Exige-se a comprovacao do vinculo, que podera ser comprovado da seguinte forma:

b.1)A comprovacgdo do vinculo empregaticio do profissional far-se-a através de juntada de
copias da “ficha ou livro de registro de empregado”, ou carteira de trabalho profissional, que
comprove a condi¢do de empregado; ou contrato social que comprove a condi¢do de sécio
do profissional, no caso de profissional contratado, devera ser apresentado, o contrato
formalizado entre a empresa licitante e o profissional, devidamente assinado pelas partes e
testemunhas, com as firmas das assinaturas reconhecidas em cartorio.

b.2) O responsavel técnico devera apresentar ainda, DIPLOMA ou DECLARACAO que
comprove formacdo de nivel superior na area de Comunicacdo Social com énfase em
jornalismo, propaganda e marketing.

17.4.2 - Comprovacao da se tratar de profissional formado na area de Comunica¢ao Social
com énfase em jornalismo ou marketing ou propaganda, detentor de atestado(s) de
capacidade técnica, que comprove(m) ter executado para 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal,
ou ainda, para empresa privada, servicos de caracteristicas técnicas similares.

Olhos D’Agua/MG, 21 de julho de 2023

Renato Dias de Almeida.
Secretario Municipal de Administracao.
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ANEXO Il
(Modelo)
PROPOSTA COMERCIAL

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

Ao Municipio de Olhos D’agua/MG
OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de producéo

audiovisual, criagdo, roteirizacao, producao e publicacdo de matérias institucionais, como
abaixo discriminado:

Lote | Item SUE. Produto Unidade|Quantidade Ve}lo_r
Medio

Produto

PRODUCAO AUDIVISUAL,
CRIACAO, ROTEIRIZACAO,
PRODUCAO ,PUBLICACAO,
CORTES, MONTAGENS E EDICAO
FINAL DE VIDEOS
INSTITUCIONAIS, COM TRILHA
SONORA PERSONALIZADA, ATOR
E VIDEO REPORTER / PRODUCAO
E DIAGRAMAGAO DE REVISTAS
INSTITUCIONAL PARA
PRESTACAO DE CONTAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

1 1 21367 Servico 12,00 6.100,00

Nome/razao social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone/Fax:

E-mail:
Representante Legal:
CPF: RG:
Responséavel Técnico:

Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias.
Valor por extenso:
Declaro expressamente que os precos cotados incluem todos o0s custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigacées decorrentes da licitacdo e que aceito
todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos.

, de de

Assinatura do Diretor, SGcio-Gerente ou equivalente.
Carimbo/identificacdo da empresa
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ANEXO Il
(Modelo)

CARTA DE CREDENCIAMENTO E DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS CONDICOES
DE HABILITACAO

A Prefeitura Municipal de Olhos D’Aqua/MG
Procedimento Licitatério n°® 080/2023
Pregao Presencial n® 021/2023

CARTA DE CREDENCIAMENTO — REPRESENTANTE LEGAL

A (nome da empresa) , CNPJ, n° , com sede a
, heste ato representado pelo (diretor ou socio),

portador do RG e do CPF , credencia o(a) Sr.(a)
, portador do RG e do CPF , para

a pratica de todos os atos necessarios, relativos ao Processo Licitatério mencionado acima,
inclusive no tocante ao direito de desistir de recursos, interp6-los, apresentar lances,
negociar pregos e demais condi¢des, confessar, desistir, firmar compromissos ou acordos,
receber e dar quitacao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitagdo do
processo licitatério em epigrafe, em atencao ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°
10.520, de 17.07.2002.

de de

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

OBSERVACAO: EM CASO DA LICITANTE SE REPRESENTADA POR SOCIO
GERENTE, SOCIO ADMINISTRADOR OU PROCURADOR, DEVERA APRESENTAR A
DECLARACAO DE CUMPRIR PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO DO
PROCESSO, CONFORME 2° PARAGRAFO DA CARTA DE CREDENCIAMENTO
ACIMA.
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ANEXO IV
(Modelo)

DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

, inscrito no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr (a) , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as

penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

, de de 2023.

Assinatura do Diretor, Socio-Gerente ou equivalente.
Carimbo/identificacdo da empresa
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ANEXO V
(Modelo)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio do seu
representante legal, Sr (a). , CPF n° , Carteira de Identidade n°
, declara, para fins de participacdo na Licitacdo acima, sob as penas da lei,
gue é considerada:

( ) Microempresa, conforme inciso | do art. 3° da Lei Complementar 123/2006 e suas
alteragoes;

( ) Empresa de pequeno porte, conforme inciso Il do art. 3° da Lei Complementar 123/2006
e suas alteragoes.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacfes constantes do paragrafo 4° do
art. 3° da Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes.

Caso seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacdo de eventuais
defeitos ou restricbes existentes na documentacdo exigida para efeito de regularidade
fiscal.

Obs. Anexar esta documentacédo junto com os documentos de habilitacdo, para efeitos de
se beneficiar do regime diferenciado previsto na Lei 123/2006 e suas alteracoes.
, de 2023.

Assinatura do Diretor, SGcio-Gerente ou equivalente.
Carimbo/identificacdo da empresa
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ANEXO VI

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 080/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 021/2023

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE OLHOS
DAGUA/MG, E A EMPRESA.........ccccccinnnn. , PARA OS FINS NELE
INDICADOS.

O MUNICIPIO DE OLHOS DAGUA/MG, com sede na Praca Dona Quita, N° 90, Centro,
inscrito no CNPJ n°01.612.547/0001-00, neste ato representado pelo seu Prefeito
Municipal Sr. Rone Douglas Dias, doravante denominado de CONTRATANTE, e a

EMPresSa  .....oceevveeveeeeeeiiiininnns , CNPJ ... , com endereco na Rua/Av.
....................... , N° .......,, Bairro ................., Cidade ..........................., aqui denominada de
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal, Sr(a).
.......................... , portador(a) do CPF ................, residente e domiciliado(a) na Rua/Av.
.............................. , N° ..., Bairro .............eee......., Cidade ..............e..........., resolvem

celebrar este Contrato mediante as Clausulas e condi¢cdes a seguir, nos termos do
Procedimento Licitatérion® ........ /2023, Dispensa n° ........ 12023:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1-E objeto deste contrato € a contratacio de pessoa juridica para prestacdo de servicos
de producdo audiovisual, criacdo, roteirizacdo, producdo e publicacdo de matérias
institucionais.

CLAUSULA SEGUNDA- DO REGIME DE EXECUCAO

O regime de execuc¢ao do presente contrato sera por preco liquido e certo.

CLAUSULA TERCEIRA- DO VALOR E DA FONTE DE RECURSOS

O objeto deste Contrato serd pago com recursos orcamentarios oriundos do Tesouro
Municipal/convénios, no valor total de R$.....(......... ), com a classificagao funcional:

3.1.1.4.122.2.2008.33903900- FICHA 050

CLAUSULA QUARTA- DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do Contrato é de 12(doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do inciso I, do artigo 57, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA- DOS PRECOS E DO REAJUSTAMENTO

5.1 - Pelos servigos prestados, descritos na Clausula Primeira deste Contrato, a
Contratante pagara a Contratada os valores unitarios abaixo indicados:

[ITEM [ QTD | UND. | DESCRICAO [ UNIT. [ TOTAL |
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5.2 — Os valores consignados no contratado serdo reajustados apos 12(doze) meses de
vigéncia a contar da data de assinatura, utilizando-se o indice do IGP-M/FGV ou IPCA ou
INPC conforme legislacdo aplicavel, sendo que sera aplicado sempre o percentual mais
vantajoso para a Administracao.

5.3 - Os valores consignados no Contrato poderao ser alterados nos termos da alinea “d”,
inciso Il, do artigo 65 da Lei 8.666/93, desde que comprovado o desequilibrio econémico-
financeiro, devendo o contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de
60(sessenta) dias ap0s sua apresentagao;

5.4 — O reequilibrio econémico-financeiro devera ser solicitado antes da remessa da ordem
de fornecimento.

5.5 - Para a solicitagdo e comprovacao do reequilibrio econémico-financeiro a Adjudicataria
ou Contratada devera:

a) indicar o item para o qual pretende a aplicacao do reequilibrio econémico-financeiro,
da forma que se encontra no Contrato, com descricdo completa e numero do item;

b) apresentar nota(s) fiscal(is) emitida(s) em data proxima a apresentacdo da proposta
e outra de emissédo atual(data de solicitagdo do reequilibrio econémico-financeiro);

C) Indicar o valor que pretende receber a titulo de reequilibrio econdmico-financeiro;

d) Sem a apresentacdo das informacbes indicadas nas alineas “a@”, “b” e “c’, a
solicitacdo de reequilibrio econdmico-financeiro ndo podera ser analisada por falta de
elementos essenciais.

e) O reequilibrio econdmico-financeiro serd concedido mediante aplicacdo do
percentual de lucro auferido na data de apresentacdo da proposta acrescido do valor atual
de compra do produto ou pela variacdo entre a nota fiscal de compra anterior e a nota
fiscal atual que comprovem a compra do produto pela Contratada ou pelo preco médio
apurado mediante coleta de orgamentos, como determina o inciso XXI, do artigo 37 da
Constituicao Federal.

f) Sempre sera aplicado o percentual mais favoravel para a Administracéo.
5.6 - A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0sS

acrescimos e supressodes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em duas parcelas de valores iguais, sendo a primeira no prazo
de 15(quinze) dias apds o inicio dos servigos, e a segunda apés a comprovacdo da
aprovacao da documentacdo enviada aos 0rgaos competentes, apos da emissdo da Nota
Fiscal, acompanhada das CND’s do INSS, FGTS e CND Trabalhista(no caso de pessoa
juridica).

a) Para emisséo das faturas, serao tomadas como base, as requisicoes apresentadas pelo
Departamento solicitante.
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b) Em caso de irregularidade na emissado dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

c) Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, ndo superior a 15(quinze) dias, o valor
da fatura néo sofrera acréscimos a qualquer titulo.

d) Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, superiores a 15(quinze) dias, o valor da
fatura sofrera acréscimos utilizando-se o indice do IGP-M/FGV ou IPCA ou INPC conforme
legislagédo aplicavel, sendo que sera aplicado sempre o percentual mais vantajoso para a
Administracao.

CLAUSULA SETIMA- DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES

1.1-O contrato firmado com esta Prefeitura ndo poderd ser objeto de cessdo ou
transferéncia sem autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de aplicacdo de
sancgdes, inclusive rescisao.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

1 — O CONTRATADO obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificacbes exigidas neste Contrato, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente,
qgualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo do contrato;

estado de conservagao;

2-Prestar servicos de manutencédo de identidade visual da administracdo e suas secretarias
em geral;

3-Desenvolver layouts, desenvolvimento de artes graficas e afins;

4-Manter e monitorar as diversas plataformas tecnolégicas e midias digitais como
facebook, you tube, watsapp nas quais a administracdo publica municipal estiver
cadastrada;

5-Personalizar os e-mails institucionais;

6-Criar novos layouts e aplicacdes da nova marca da administragdo em materiais de
escritorio e papelaria, com variacdes para as Secretarias Municipais;

7-Desenvolver placas de identificacdo de prédios publicos;

8-Apresentar logotipos na versao colorido e positivo e negativo, com grid de construcéao,
paleta de cores, margens de seguranca e possibilidade de reducao(tamanho);

9-Apresentar logotipos nas versdes vertical, horizontal, margem superior, margem
esquerda e margem direita;

10-Apresentar logotipos com pelo menos duas variagdes para cada um,;

11-Possibilitar a utilizacdo dos logotipos em matérias de revistas, jornais, folhetos, papeis
timbrados, envelopes, pastas, plotagem de veiculos, assinatura de e-mail, pagina do
facebook, plano de fundo do watsapp, uniformes, bonés, fachadas, crachas, fundos de
palco, placas de obras, placas de inauguragéao;

12-Os servigcos deverao ser prestados uma vez por semana na sede do municipio;
13-Disponibilizar o pessoal necessério para a execugdo do objeto contratual;

14-Permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horéario, devendo
prestar todos os esclarecimentos solicitados;

15-Participar a Fiscalizacdo do Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢cao que
possa atrasar ou impedir a concluséo dos servi¢os, no todo ou em parte, de acordo com o
prazo estipulado por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situagéo,
respondendo perante a Prefeitura, mesmo no caso de auséncia ou omissado da
FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estenderd a danos
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causados a terceiros, devendo o CONTRATADO adotar medidas preventivas contra esses
danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposic¢des legais vigentes;

16-Respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacdo e posturas do Contratante
sobre execucao de servigcos em locais publicos;

17-Responder por danos causados diretamente a Unido, Estado, Municipio ou terceiros,
decorrentes da prestacao de servicos, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administracao;

18-responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato;

19-Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos
profissionais durante as visitas semanais ao municipio;

20-Emitir pareceres técnicos sempre que lhe for solicitado, podendo 0os mesmos serem
remetidos por e-mail, msn, fax, ou qualquer outro meio eletrénico, além de emissédo na
prépria sede do Contratante;

21-Caso durante as visitas semanais ndo seja possivel atender a todas as necessidades da
Administracdo, deverdo ser realizadas novas visitas, dentro da mesma semana, sem 6nus
para o Contratante, até a satisfacdo das necessidades da Administracao.

22-Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos
profissionais durante as visitas técnicas semanais na sede do Contratante;
23-Responsabilizar-se pela conformidade, adequacéo e qualidade dos servigos prestados;
24-Efetuar as solicitacbes de documentos, por escrito e mediante protocolo, quando se
fizer necessario;

25-Efetuar publicacdes apenas apds autorizacdo do Sr. Prefeito e do Secretario Municipal
de Administracao;

26 — Os trabalhos serédo desenvolvidos e voltados de forma a que contemplem a prestacao
dos seguintes servi¢cos, com base na seguinte orientacdo minima e maxima:

a) Quatro (4) pautas mensais: producdo de release, foto digital, encaminhamento a
imprensa e acompanhamento de veiculagéo.

b) Uma (1) nota para colunas: producdo, encaminhamento e acompanhamento de
veiculacgao.

¢) Producao de um informativo mensal: producdo, encaminhamento e acompanhamento de
distribuicao.

27 — As matérias devem ser desenvolvidas sobre as acdes realizadas pelo Municipio.

28 — As matérias desenvolvidas devem ser enviadas por e-mail para a Secretaria de
Administracédo e Governo para aprovacao, a qual ocorrera em até 02 (dois) dias uteis.

29 — Compreende-se release - textos de 1 (uma) a 2 (duas) laudas, com até duas fontes de
entrevista, conforme tabela do Sindicato dos Jornalistas Profissionais de Minas Gerais.

30 — Compreende-se encaminhamento a imprensa o envio da sugestao por e-mail, fax e
contato com pauteiros e editores como forma de dar noticia do assunto e proporcionar
sugestao de entrevistados.

31 — O acompanhamento da veiculacdo deve se dar por meio de clipping impresso e
eletrénico (arquivo PDF), e apresentado juntamente com o relatério mensal de atividades
desenvolvidas.

32 — O clipping a ser entregue deve permitir inclusdo no site do Municipio, sendo
necessaria sua apresentacdo em formato digital (PDF). As matérias publicadas em radio e
televisdo devem ser informadas no relatério a ser entregue a Secretaria de Administracéo e
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Governo. O clipping devera ser entregue até o quinto dia util de cada més, em formato
impresso e digital.

33— A produtividade da contratada sera acompanhada pela Prefeitura por meio de sua
Secretaria de Administracdo e Governo, de forma a atender as diretrizes estratégicas.
Periodicamente sera feita avaliacdo dos servigcos prestados mediante o controle da
guantidade de matérias efetivamente publicadas pelo total de produzidas pela contratada,
levando em consideracdo as metas do setor, qualidade na execucao dos servi¢os, tempo
de execucao e qualidade do resultado final.

34 — Para os servicos a contratada devera realizar reunides periédicas (quinzenalmente)
com a Secretaria de Administracdo e Governo, de forma a pautar assuntos relativos ao
Municipio para a imprensa. O objetivo das reunibes é prospectar, avaliar e planejar o
trabalho da assessoria ao longo do més.

35— O Contratado devera ainda, realizar servigos jornalisticos que contemplem a producédo
de reportagens e edicao para veiculos institucionais, dentre os quais informativos, cartilhas,
folders, site e boletins eletronicos.

36 Atividades extraordinarias que poderao ser solicitadas:

36.1 — Trabalho de pesquisa para palestras.

36.2 — Acompanhamento para assessoramento em reunides, eventos e palestras, quando
podera contemplar participacdo em reunifes, eventos e palestras em todo o Estado de
Minas Gerais e em outros estados.

36.3 — O Contratado devera apresentar pessoal capacitado e disponivel para viagens,
sendo certo que, quanto ocorrer necessidade de viagens, tal necessidade sera informada
pelo Municipio a licitante contratada com no minimo 2 dias Uteis de antecedéncia. As
reunides, eventos e palestras poderdo ter em tempo de duracdo de 2 a 8 horas diaria,
durante até 2 dias consecutivos, ndo excedendo 40 (quarenta) horas/més.

36.3.1 - As despesas dos deslocamentos eventuais ndo serdo custeadas pelo Municipio.
36.4 — As publicagdes deverdo ser realizadas nos veiculos indicados e contratados
diretamente pela Administracdo Publica Municipal, ndo sendo permitido a Contratada a
veiculagdo em veiculos ndo autorizados.

37 — Realizar Reunibes de briefing - Sera realizada quinzenalmente ou a critério do
contratante, reunido com os representantes da Secretaria de Administracdo e Governo,
para levantamento de todas as informacdes referentes ao Municipio, sejam elas
institucional, mercadolégica, técnico ou organizacional, para geracdo das noticias.

38 — Elaborar plano de relacionamento com a midia (veiculos de comunicacdo, assim
considerados os jornais, revistas, emissoras de televisdo e radio, sites, blogs e midias
sociais).

39 — Propor ac¢des informativas a classe e populacdo em geral de assuntos de interesse e
gue fortalecam o pleno exercicio dos objetivos do Municipio.

40 - Incluir a previsibilidade de gestdo das midias sociais do Municipio, através da geracéo
e administracdo de conteudo, mediante levantamento de necessidades de veiculacédo
realizado pelos responsaveis pelo Municipio. O Contetudo veiculado devera ter aprovacao
prévia da Secretaria de Administragdo e Governo.

41— Manter contato continuo com meios de comunicacédo da cidade, enviando pautas de
interesse institucional ou de outro enfoque determinado pelo Municipio.

42— Analise — Sera necessaria a analise das informacdes obtidas junto ao Municipio, antes
de serem encaminhadas aos meios de comunicagéo.

43 — Definicdo — Antes de iniciar qualquer acdo de assessoria de imprensa, sera preciso
definir os objetivos do trabalho. O participante vencedor em sintonia com a Secretaria de
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Administragdo e Governo, tratard de cada iniciativa de comunicacdo com coeréncia e
responsabilidade.

44- Planejamento — Trata-se de um planejamento prévio com cronograma para cada
divulgacao, levando em conta as oportunidades de pauta e o interesse do Municipio.

45— Aprovacdo — E de praxe que todos os releases, artigos e clipping redigidos pela
assessoria sejam, antes de serem encaminhados a imprensa, aprovados pela Secretaria
de Administracéo e Governo.

46- Mailing list — A Empresa vencedora tera a responsabilidade de elaborar um “mailing list"
de jornalistas e suas respectivas editorias para cada assunto e forma de abordagem -
radios, TVS, jornais e revistas.

47 — Entrevista — O participante vencedor ficara responsavel pelo agendamento, em
conjunto com a Secretaria de Administracdo e Governo, de entrevistas com a imprensa,
bem como do local de onde ser& realizado a entrevista, onde na ocasido sera feita a
divulgacdo das acbGes do Municipio. Colaboracdo na escolha de representantes para
contatos e entrevistas, conforme o perfil da agdo, o tema em pauta e seu enfoque
estratégico.

48— Elaboracao, publicacéo e apoio ao gerenciamento do conteudo do “site” respectivo em
conjunto com o funcionario designado para tal atividade.

49— Levantamento — O participante vencedor deveré estar sempre a disposicao para fazer
o levantamento das informacdes necessarias e/ou solicitadas pela Administracdo, dentro
das expectativas do presente contrato.

50— Clipping - E um servico impresso e eletrdnico que oferece um registro dos materiais
veiculados, permitindo estruturar, ao longo do tempo, uma visdo ampla e consistente do
trabalho pretendido e dos diversos aspectos ligados as atividades do Municipio.

51— Acompanhamento, registro e producado de relatdrios sobre os resultados obtidos;

52— Reunibes — O participante vencedor devera agendar periodicamente com a Secretaria
de Administracdo e Governo para avaliagdo e planejamento de novas estratégias de
trabalho.

53— Publico Interno - O trabalho de assessoria de imprensa oferecido pelo participante
vencedor ao Municipio, devera envolver uma série de outras acbes, como a criacdo de
promocgdes visando manter a imagem dos profissionais e seus interesses fortes perante a
sociedade.

54— Elaboracao de pauta, redacao de texto e acompanhamento do processo de confeccao
de todos os informativos do Municipio, de acordo com as especificagbes de cada projeto,
garantindo o andamento de prazos e qualidade do servico.

55— Acompanhamento, elaboracdo de releases e demais providéncias cabiveis a
Assessoria de Imprensa em eventos cuja participacdo seja solicitada pela gestéao, na forma
do presente contrato.

56— O contratado devera cumprir 0s horarios previamente agendados com o contratante,
através da presenca de profissional devidamente habilitado, nas reuniées marcadas. O ndo
cumprimento do horario estipulado, por necessidade superior, devera ser comunicado e na
garantia do correto andamento das a¢bes da Administracao.

57— A participacdo obrigatéria em eventos da Entidade sera comunicada com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas, na forma do presente contrato.

58— Gerenciamento de crises, assim considerado o planejamento e coordenacao das
acOes a serem tomadas nos casos que exigem pronta resposta a midia (veiculos de
comunicacéo, assim considerados os jornais, revistas, emissoras de televisao e radio, sites
e blogs), com prévia autorizacdo da gestao da Entidade.
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59— Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas publicitarias em
assuntos de interesse do Municipio.

60 — Continuo acompanhamento de acdes de Assessoria de Imprensa, realizando
benchmark, nos casos de necessidade e devidamente autorizados, além da formacao de
clipping especifico, quando necessario.

61— Os servicos ora licitados poderéo ser executados na prépria sede do licitante vencedor,
estabelecendo que o mesmo deverd comparecer ao Municipio 2 (duas) vezes por semana,
8 (oito) horas por dia. O contato com o Municipio podera ser por telefone ou e-mail, e,
também, na sede do Municipio, dependendo da demanda.

62— O Municipio podera, a seu critério, e conforme sua conveniéncia, solicitar ao licitante
vencedor que preste os servi¢os licitados aos sabados, domingos e feriados.

64-Em hipotese alguma podera veicular matérias, propagandas ou qualquer material
gue caracterize promocao pessoal do chefe do executivo ou de qualquer servidor.

7.1 - PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO

7.1.1 — A Contratada devera ser responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte
das informacgdes existentes ou geradas durante a execucao dos servi¢cos, em conformidade
com a legislacédo vigente.

7.1.2 — Devera guardar o mais absoluto sigilo em relagcdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizagéo.

7.1.3 — Devera reconhecer, ainda, que como prestadora de servico por forca de um
contrato, sem vinculagdo direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer
trabalho realizado ou desenvolvido serd de exclusiva propriedade do Municipio de Olhos
D’Agua/MG.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a-Enviar ao CONTRATADO, ordem de servicos e demais informacdes necessarias a
execucao do objeto licitado;

b-Efetuar o pagamento, nos termos deste Contrato;

c-Apresentar a Contratada todos os documentos por esta solicitados para fins de execucéo
dos servicos, a tempo e modo para que seja possivel a plena execucao dos trabalhos;
d-Permitir acesso aos profissionais destacados pela Contratada a locais e documentos
necessarios a realizagdo dos trabalhos;

CLAUSULA OITAVA—- DA RECISAO ADMINISTRATIVA

8.1 — A contratacéo podera ser rescindida:

8.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Tribunal, nos casos enumerados nos incisos | a XIlI,
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

8.1.2— Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

8.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsoes contidas nos
artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93.

8.4 — Os casos de rescisao contratual deverédo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

8.5— Ocorrendo a rescisao contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizacéo, reparacao
ou restituicdo por parte da contratada, o Tribunal respondera pelos precos constantes da
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Proposta Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela contratada
até a data da rescisao.

CLAUSULA NONA- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 — O licitante que deixar de entregar documentagao exigida para o certame, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, recusar a
assinar o termo de contrato recusar o pedido de compras, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar a execucao do contrato, comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal
ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio de Olhos D’agua, pelo prazo de 5
(cinco) anos, sem prejuizo de multas previstas neste instrumento e demais cominagcdes
legais, inclusive inscricdo no Portal da Transparéncia.

9.2 — A CONTRATADA ficaré sujeita, no caso de falha na entrega e/ou atraso injustificado,
assim considerado pelo Municipio, de inexecucdo parcial ou de inexecucdo total da
obrigagéo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado o contraditorio e
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

9.2.1 — Adverténcia;
9.2.2 — Multa de:

a) 0,5 % (meio por cento) por dia, a partir do primeiro dia Gtil subseqiiente ao do
vencimento do prazo para cumprimento das obrigacfes, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do fornecimento realizado;

de atraso, evento ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o valor total do
contrato.

b) 5% (cinco por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 60
(sessenta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.

c) 10% (dez por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 30
(trinta) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato.

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisao por inadimpléncia,
considerando prazo superior a 30(trinta) dias sem que seja sanada a falha na entrega e/ou
atraso injustificado, que podera ser cumulado com a suspensado temporaria do direito de
participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 5
(cinco) anos em caso de reincidéncia

9.3 — O Municipio, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o
valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificacao
extrajudicial.

9.4 — O Municipio, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pela
CONTRATADA, a obrigacao a que esta tiver dado causa,;

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA
Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

9.5 — Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposi¢cdo de uma eventual
penalidade, a CONTRATADA sera notificada a apresentar defesa prévia, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, de forma a garantir o exercicio
dos principios do contraditorio e ampla defesa.

9.6 — As multas aqui previstas ndo eximem a CONTRATADA da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar ao Municipio.

CLAUSULA DECIMA- DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

A fiscalizagédo, autorizacdo, conferéncia e recebimento do objeto deste contrato serao
realizados pela Secretaria Municipal de Administracdo, observados os art. 73 a 76 da Lei
Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMAPRIMEIRA - DO FORO

1. As partes elegem o foro da comarca de Bocaiuva/MG, como o Unico competente para
dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Contrato, com expressa rendncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

2. E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e para um soO fim de direito, na presenca das testemunhas adiante
nomeadas, que a tudo assistiram, na forma da lei.

Olhos D’Agua/MG, ......de ............ de 2023.

Rone Douglas Dias
Prefeito Municipal.
Contratante

Contratado

TESTEMUNHAS:

NOME:

RG: CPF:
NOME:

RG: CPF:




